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Архивски број:                                                                           Numri i Arkivit:
	Врз основа на член 55 став 2 и член 56  од Законот за организација и работа на органите на државната управа (Сл.весник на РМ бр. 58/2000, 44/2002, 82/2008, 167/2010 и 51/2011) директорот на Агенцијата за иселеништво ја донесе следната 

                            ПРОЦЕДУРА

за спроведување на постапките за јавни набавки и реализација на договорите

1. Општи одредби
1.1Со оваа процедура се уредува подготовката на јавните набавки, спроведувањето на постапките за јавни набавки, склучувањето на договорите за јавни набавки и нивното реализирање во Агенцијата за иселеништво (во понатамошен текст: Агенција).

Со оваа процедура се опишува начинот и постапката при планирањето и спроведувањето на постапките за јавни набавки, извршувањето и реализацијата на договорите за јавни набавки, се врши распределба на должностите и одговорностите на комисијата за јавна набавка, одговорното лице, лицето или организацискиот облик во чии рамки се вршат работи од областа на јавните набавки, како и движење на документацијата при спроведување на постапките за јавни набавки во Агенцијата.

Целта на оваа Процедура е да се обезбеди правилна примена на Законот за јавни набавки при спроведување на постапките за јавни набавки во Агенцијата, во согласност со начелата на економичност, ефикасност и ефективност на користење на јавни средства, конкуренција помеѓу економските оператори, транспарентност и еднаков третман и недискриминација на економските оператори.

Процесот на набавка се врши исклучиво согласно Законот за јавни набавки и подзаконските акти кои произлегуваат од истиот закон.

                                     2. Примена  
2.1 одговорните лица кои ја применуваат оваа процедура се должни да обезбедат доследна примена на одредбите на Законот за јавни набавки во секоја фаза од процесот на планирање, спроведување на постапките за јавни набавки и реализација на договорите.

2.2. Процедурата ја применуваат следните лица:

-Одговорното лице на Агенцијата,

-Лице одговорно за вршење работи од областа на јавните набавки,

-комисиите за јавни набавки,

-вработени во Одделението за финансиски прашања,

-раководител на организациона единица – носител на планирање,

-лице задолжено за следење на реализација на договорите и

-други вработени кои по потреба ке бидат вклучени. 




2. Надлежности на лицата кои работат со јавни набавки
3.1. Одговорното лице на Агенцијата определува лице за вршење работи од областа на јавните набавки (во понатамошниот текст: Лице за јавни набавки).


3.2. Лицето за јавни набавки е одговорно за следење на законската регулатива и имплементација на законските одредби во процесот на спроведување  на јавните набавки и е должно во своето работење да постапува согласно со Кодексот на однесување  при спроведување на јавните набавки.

3.3. Одговорното лице на Агенцијата, за секоја постапка за јавна набавка определува Комисија за јавна набавка, која е составена од претседател и членови, како и нивни заменици.

3.4. Комисијата за јавна набавка самостојно и независно ја спроведува постапката за јавна набавка согласно одредбите од Законот за јавни набавки и Кодексот за однесување при спроведување на јавните набавки.  

3.5. Одговорното лице на Агенцијата, во зависност од потребата за одредени постапки за јавни набавки поради специфичноста на предметот на набавка, сложеноста на работите и потребата од стручни познавања може да ангажира и надворешни стручни лица.








3. Планирање на јавните набавки  - Годишен план за јавни набавки
a.
 Агенцијата за иселеништво, врз основа на планираните извори за финансирање во буџетот донесува  Годишен план за јавни набавки најдоцна до 30 јануари во тековната година, кој најдоцна на 31 јануари се објавува на ЕСЈН.

b.
 Во текот на годината Годишниот план за јавни набавки може да се измени и/или дополни во согласност со планираните или обезбедените средства.

Содржината на Годишниот план за јавни набавки не треба да се менува при промена на проценетата вредност, при промена на видот на планираната постапка за јавна набавка или при промена на очекуваниот почеток на постапката.

c.
Измените и/или дополнувањата на Годишниот план за јавни набавки се објавуваат на ЕСЈН.

d.
Годишниот план се изготвува и се објавува во согласност со Законот за јавните набавки и Правилникот за формата, содржината и начинот на изготвување на Годишниот план за јавни набавки. Годишниот план ги содржи вкупните потреби за набавки за годината за која се донесува по видови стоки, услуги и работи според ЗПЈН, видот на договорот за јавна набавка , видот на постапката за јавна набавка, очекуван почеток на постапката (месец во кој се очекува да биде објавен огласот за јавна набавка), проценетата вредност на договорот (без ДДВ и во денари), а во колоната “Забелешка” се внесуваат специфични елементи за постапката како групна набавка, набавката на посебни услуги и сл.

e.
 Подготовката на предлог-планот за јавни набавки започнува паралелно со подготовката на буџетот/финансискиот план за наредната година.

f.
 Организационите единици во Агенцијата за иселеништво / носители на планирање врз основа на анализа на потребите ги утврдува набавките за наредната година, вршат истражување на пазарот, ги утврдуваат пазарните цени на стоките, услугите и работите, ги користат податоците од претходните постапки за јавни набавки и искуствата од реализација на склучените договори за јавни набавки, а во согласност со законот и подзаконските акти ја утврдуваат проценетата вредност на секоја одделна јавна набавка.

g.
 За подготовка на предлог-планот се одговорни раководителите на Организационите единици во Агенцијата за иселеништво (носители на планирањето).

h.
Предлогот за дополнување или измена на планот треба да ги содржи истите елементи кои се содржани и во ГПЈН и се пополнува на образецот за предлог ГПЈН, со напомена дека се однесува на измена односно долнување на ГПЈН. Во барањето за измена и дополнување, носителот на планирањето треба да ја наведе причината и да ја образложи потребата од дополнување или измена на ГПЈН, количините и проценетата вредност на предметот на набавка.

5.
Иницирање на постапка за јавна набавка

a.
Иницирање на постапка за јавна набавка се врши со Барање за јавна набавка (Прилог бр.2). Барањето за јавна набавка го поднесува раководителот на организациската единица- носител на планирањето за чии потреби треба да се изврши набавката. Барањето се доставува до Организационата единица во чии рамки се вршат и работи од областа на јавни набавки и содржи:

•
Архивски број и датум на поднесувањето

•
Предмет на набавка во согласност со ГПЈН

•
Проценета вредност на набавката без ДДВ, проценет и износ на ДДВ

•
Количина на предметот на набавка и 

•
Потреба од оформување на предмет на набавка на делови и по можност проценета вредност на деловите.

b.
Во прилог на Барањето носителот на планирање, во согласност со членовите 82, 83 и 84 од законот, задолжително доставува техничка спецификација за предметот на набавката со образложение кое треба да ги содржи сите елементи од образецот – Прилог 2, односно треба да содржи:

•
Технички спецификации, односно предмер-пресметка

•
Детално образложение со анализа на потребата од набавка и одбразложение за потребните количини односно за оправданоста на потребата од нив

•
Доколку предметот на набавка не е делив, предлогот треба да содржи детално образложение за причините за неделивоста на набавката

•
Предлог-услови за квалитативен избор на економските оператори во согласност со член 90 (доколку за да ја врши дејноста, со закон е пропишан и посебен услов- лиценца, одобрение и слично), како и услови во согласност со членовите 91, 92, 93 и 94 од законот, опционално и сразмерно на предметот на набавката, при што за побараниот услов да се наведе и соодветниот документ со кој ќе се докаже исполнувањето на условот од член 95 од законот.

•
Предлог- критериум за избор на најповолна понуда во согласност со член 99 од законот, кој може да биде:


Цената


Трошоците со користење на пристапот на исплатливост или 


Најдобар однос помеѓу цената или квалитетот.

Кога се предлага критериум за избор да бидат трошоците со користење на пристапот на исплатливост, барателот ги наведува трошоците на стоките, работите или услугите во текот на нивниот животен циклус кои се поврзани со оперативниот животен век и крајот на животниот век(како што е расходувањето), а кои треба да се имаат предвид со цел да се добие реална слика за вредноста на набавката, односно освен еднократниот трошок за стекнување на стоките, работите или услугите, се наведуваат и повторливите трошоци. Еднократните трошоци се оние кои што се плаќаат само еднаш при стекнувањето на предметот на набавка ( на пр. Првична цена, трошоци за набавка и поставување, трошоци за почетна обука). Повторливите трошоци се оние коишто се плаќаат во текот на целиот животен циклус на набавката. Повторливите трошоци вклучуваат трошоци за одржување, поправки, потрошни материјали, резервни делови и потрошувачка на енергија и други, а кои треба да се наведат.

Кога се предлага критериум за избор да биде најдобриот однос помеѓу цената и квалитетот, се наведуваат критериумите кои покрај цената треба да се бодуваат и нивниот релативен коефициент или опаѓачкиот редослед на важноста на критериумите (кога, според носителот на планирање, не е можно да се изврши бодување). Барателот може избраните критериуми да ги подели во поткритериуми и наведува кој од поткритериумите колку бодови носи, како и начинот на докажување и доделување бодови за секој од критериумите и подкритериумите.

Кај постапките за јавни набавки на услуги за изработка на софтвер, архитектонски и нженерски услуги, услуги за превод и консултантски услуги не може да се користи цената како единствен критериум за избор на најповолна  понуда.

Цената како критериум за избор на најповолна понуда не може да се користи доколку цената за одредена стока или надоместокот за одредена услуга се пропишани со закон или друг пропис. Ова се применува само доколку цената е определена како фиксна и непроменлива.

Истовремено, образовните и професионалните квалификации на давателот на услуги или на изведувачот на работи или на неговиот менаџерски кадар, не може истовремено да се користи како критериум за избор на најповолна понуда и како услов за квалитативен избор на економските оператори во делот на техничката или професионалната способност.


Предлог за назначување на член/ови на комисијата за јавна набавка од Организациската единица- носител на планирање


Предлог за назначување на надворешни стручни лица во согласност со член 77 (доколку е потребно)


Задолжителни одредби кои треба да ги содржи договорот за јавна набавка: рок, начин, место на испорака/ извршување, предмет на квалитативна контрола, гарантни рокови, сервисни услуги и други елементи согласно спецификите на предметот на набавката, заради изготување на модел на договорот за јавна набавка или дефинирање на задолжителни елементи на договорот за јавна набавка (кога не се изготвува модел на договор)


Предлог- лице/а коешто ќе се задолжи за следење на реализацијата на договорот за јавната набавка


Итност на барањето со образложение (се пополнува во случај на итност на потребата, при што се образложува детално причината за потребата)


Други неопходни информации за обезбедување на целосни, точни и прецизни информации во врска со начинот на спроведување на постапка за јавна набавка 


Потпис на раководителот на Организациската единица и потпис на лицето кое ја изготвува техничка спецификација.

c.
 Конечните услови за квалитативен избор и критериум за избор на најповолна понуда се утврдуваат во координација помеѓу организациската единица- носител на планирање и лицето за јавни набавки имајќи ги предвид начелата на кои се темелат јавните набавки во согласност со членовите 3, 4, 5, 6, 7, 8, 87, 88, 89, 90, 91, 92, 93, 94, 95 и 99 од законот.

d.
 Барањата за јавни набавки со потребните прилози за постапките за јавни набавки кои треба да отпочнат во привиот квартал од наредната година, носителите на планирање се должни да ги достават до лицето за јавни набавки, заедно со предлог- планот. Барањата за јавни набавки со потребните прилози кои што произлегуваат од донесениот ГПЈН, се доставуаат до лицето за јавни набавки најкасно 1 месец пред предвидениот почеток на постапката за јавна набавка. За набавките предвидени во ГПЈН се доставува едно барање, а во прилог на него се доставуваат онолку технички спецификации со образложение колку што набавката има делови.

e.
 Доколку барањето не е изготвено во согласност со ГПЈН и законот, а техничките спецификации со образложението не се потполни, содржат пропусти или не се во согласност со законот и оваа процедура, лицето за јавни набавки во рок од 7 работни дена од нивниот прием, преку електронска пошта ќе побара од организациската единица носител на планирањето да ги коригира техничките спецификации. Сите консултации помеѓу носителот на планирањето и лицето за јавни набавки се вршат преку електронска пошта. Носителот на планирањето е должен во рок од 3 работни дена да достави одговор или изменета технилка спецификација со образложение до лицето за јавни набавки. Изменетите технички спецификации со образложение ги потпишува истото лице кое ги потпишало првичните технички спецификации.

f.
 Спроведување на постапка со преговарање без објавување на оглас може да се бара исклучиво доколку се исполнети условите од член 55 од законот.

Во случаите од член 55 став 1 точка в) – уметничко дело, уметничка изведба, техничка причина, заштита на ексклузивни права и точка г)- кога поради крајна итност предизвикана од настан кој не можел да го предвиди договорниот орган не може да се применат роковите од други постапки, постапката не може да започне без претходно добиено мислење од Бирото за јавни набавки.

Со барањето задолжително се доставува и детално образложение за неопходноста на оваа постапка и образложение за итноста и настанот кој не можел да го предвиди носителот на планирањето.

6.
Одлука за јавна набавка
6.1. По добивање на барањето со прилозите од носителите на планирање, раководителот на Организационата единица во чии рамки се вршат и работи од областа на јавните набавки го распределува барањето до лицето за јавни набавки кое најдоцна во рок од 5 дена од добивање на барањето пристапува кон изготвување на одлука за јавна набавка, а во координација со лицето/ата од носителите на планирање ја подготвува тендерската документација.

a.
 Одлуката за јавна набавка ја донесува одговорното лице  на Агенцијата

b.
 Законитоста на одлуката за јавна набавка и нејзината содржина, се обезбедува со следните потписи:


Изработил- потпишува лицето за јавни набавки кое го подготвило текстот на одлуката


Контролирал – потпишува раководителот на Организационата единица во чии рамки се вршат и работи од областа на јавните набавки


Согласен- потпишува раководителот на организационата единица за финансиски прашања

c.
 Одлуката за јавна набавка, во согласност со член 77 од законот, ги содржи следниве елементи:


Предмет на набавката


Износ и извор на средствата потребни за реализација на договорот


Начин и постапка за јавна набавка


Состав на комисијата за јавни набавки


Надворешни стручни лица (доколку е потребно)


Образложение во кое се наведуваат причините за потребата од набавката


Образложение во кое се наведуваат причините за користење на соодветната постапка (постапка со преговарање, конкурентен дијалог или партнерство за иновации), како и причините за итност, поради кои се намалуваат роковите пропишани во законот.

d.
 Лицето за јавни набавки на кое му е распределено барањето истовремено може да е и член на Комисијата за јавни набавки, а кај постапките за јавна набавка со проценета вредност над  130.000 евра за стоки и услуги и над 5.000.000 евра за работи задолжително е член на Комисијата. Лицето за јавни набавки е задолжено за доследна примена на законот во однос на објава на оглас, меѓународна објава, објава на сите известувања на ЕСЈН и прочитување на законските рокови за преземање на соодветните дејства. 

e.
При доставување на Одлуката за јавна набавка на потпис до директорот на Агенцијата за иселеништво се доставува и тендерската документација.

7.
Подготовка на Тендерска документација

a.
Членовите на Комисијата за јавни набавки во соработка со лицето за јавни набавки, а врз основа на елементите од барањето за јавна набавка, техничките спецификации со образложението, законот и подзаконските акти,  ја изготвуваат тендерската документација. 

Во тендерската документација се наведуваат барањата, условите, критериумите и други неопходни информации, со цел да му се обезбедат на економските оператори целосни, точни и прецизни информации во врска со начинот на спроведување на постапката за јавна набавка. Во тендерската документација се наведуваат задолжителните елементи на договорот за јавна набавка, односно моделот на договор во согласност со барањата во техничката спецификации со образложението. 

b.
 Законитоста на тендерската документација и нејзината содржина, се обезбедува со следните потписи

-Изработил –потпишуваат членовите на комисијата за јавни набавки и лицето за јавни набавки кои го подготвиле текстот на тендерската документација,

-Конѕтолирал  - потпишува раководителот на носителот на планирање и раководителот на организационата единица во чии рамки се вршат и работи од областа на јавни набавки. 

c.Техничката спецификација се подготвува во соработка и координација со други вработени или други стрични лица .

Во услови кога постои потреба од попрецизно дефинирање на техничката спецификација, по донесување на Одлуката за јавна набавка, а пред објавување на огласот за јавна набавка, може да се спроведе технички дијалог со економските оператори. 
8.
Објавување оглас 
8.1. Врз основа на Одлуката за јавна набавка, лицето за јавни набавки  објавува јавен оглас за јавна набавка на ЕСЈН или во ,,Службен весник на РСМ,, освен за постапката со преговарање без објавување оглас.

Истиот ден кога го објавило огласот, лицето за јавни набавки по електронски пат го известува претседателот и членовите на комисијата за јавни набавки за датумот за јавно отворање на понудите.

8.2. Огласот за јавна набавка задолжително се објавува во Службеното гласило на Европската унија, доколку проценетата вредност без вклучен ДДВ е еднаква или ги надминува утврдените вредносни прагови утврдени во Законот за јавните набавки

8.3.Поставените прашања од економските оператори по објавениот оглас, Комисијата за јавни набавки во соработка со лицето од носителот на планирање и/или лицето за јавни набавки, задолжително ги одговара во рокот утврден во огласот за јавна набавка. Доколку одговорот предизвика промена на техничката спецификација, до лицето за јавни набавки се доставува и изменета техничка спецификација потпишана од лицето кое ги потпишало првичните технички спецификации. Во зависност од сложеноста на измената или дополната на тендерската документација и/или техничките спецификации Комисијата може да предложи да се продолжи крајниот рок за поднесување на понудите или на пријавите за учество.

9.
Отварање и евалуација на понудите
a.
Комисијата за јавна набавка во согласност со член 108 став 1 од законот  јавно ги отвора понудите во времето определено во тендерската документација како краен рок за поднесување на понудите. За отворањето на понудите се изготвува Записник.

Претседателот и членовите на Комисијата за јавна набавка, по спроведеното јавно отварање, а пред евалуација на понудите потпишуваат изјава за непостоење судир на интереси. (Прилог 4)

b.
Комисијата за јавна набавка евалуацијата на понудите ја врши во согласност со член 109 од законот. Комисијата кај отворената постапка и поедноставената отворена постапка, пред да пристапи кон евалуација на понудите, задолжително проверува дали е објавена негативна референца на понудувачите, потоа ја проверува комплетноста и валидноста на документацијата за утврдување на способноста на понудувачот. 

Неприфатливите понуди Комисијата нема да ги евалуира.

c.
Комисијата врши евалуација на прифатливите понуди исклучиво во согласност со критериумите и условите наведени во тендерската документација. Доколку не се спроведува електронска аукција, Комисијата ќе изврши рангирање на понудите и ќе изготви предлог за избор на најповолна понуда/ поништување на постапката.

Доколку се спроведе електронска аукција, предлог за избор на најповолна понуда/поништување на постапката, Комисијата ќе го изготви по одржаната електронска аукција.

d.
Членот на комисијата кој не се согласува со предлогот за избор на најповолна понуда или за поништување на постапката ги изнесува своите ставови и нивно образложение како забелешка приложена кон извештајот од спроведена постапка.

e.
Доколку во текот на постапката за јавна набавка, најповолната понуда е со цена повисока од износот на средства утврдени во одлуката за јавна набавка, комисијата може да се обрати до носителот на планирање со цел тој да изврши анализа на пазарната и економската исплатливост на понудената цена и врз основа на извршената анализа да даде препорака за дообезбедување на потребните средства или поништување на постапката.

Носителот на планирање во одговорот ја образложува препораката да се 

обезбедат или да не се обезбедат финансиските средства во насока на пазарната и економска исплатливост на понудената цена на предметот на набавка.

Доколку е дадена препорака за дообезбедување на средства, Комисијата се обраќа со барање до раководителот на Организационата единица за финансиски прашања и до директорот да се дообезбедат потребните средства и да се измени Одлука за јавна набавка, под услов со дообезбедувањето на средства да не се надмине вредносниот праг пропишан за видот на постапката. Анализата е составен дел на извештајот од спорведената постапка.

f.
Комисијата го доставува извештајот од спроведена постапка до одговорното лице по електронски пат преку ЕСЈН, пред рокот за донесување одлука за избор или поништувањена постапката, односно истиот ден кога го изготвил извештајот, но не подоцна од:


3 дена пред рокот кај набавката од мала вредност


5 дена кај поедноставената отворена постапка и 


7 дена кај отворената постапка.

10.
Одлука за избор на најповолна понуда/ поништување на постапката
a.
 Во согласност со извештајот од Комисијата за јавна набавка, лицето за јавни набавки ја изготвува Одлука за избор на најповолна понуда/поништување на постапката најкасно 3 дена од денот на прикачување на извештајот на ЕСЈН. Одлука за избор на најповолна понуда/ поништување на постапката ја потпишува директорот на Агенцијата за иселеништво.

b.
 Одлука за избор на најповолна понуда/ поништување на постапката може да биде изменета до истекот на ракот за поднесување жалба, доколку содржи грешки во имињата или броевите, во текстот или други очигледни грешки.

c.
 Одговорното лице е должно да го прифати извештајот од Комисијата за јавна набавка во кој е содржан предлог за избор на најповолна понуда, освен ако утврди дека предлогот е изготвен спротивно на одредбите од законот.

d.
 Одговорното лице е должно да донесе одлука за избор или за поништување на постапката во рок кој не е подолг од рокот за поднесување на понудите, односно пријавите за учество во конкретната постапка, сметајќи од денот определен како краен рок за поднесување на понудите, односно пријавите за учество, а не сметајќи ги деновите во кои договорниот орган чека преземање одредено дејство од друг субјект.

e.
 Законитоста на одлуката за избор на најповолна понуда/ поништување на постапката и нејзината содржина, се обезбедува со следните потписи: 


Изработил- потпишува лицето за јавни набавки кое го подготвило текстот на одлуката


Контролирал – потпишува раководителот на Организационата единица во чии рамки се вршат и работи од областа на јавните набавки

f.
 Одлуката за избор на најповолна понуда, ги содржи следниве елементи:

       - предмет на јавната набавка

       - назив на носителот на набавката- избраниот понудувач

 - образложение во кое се наведуваат причините за избор на најповолниот   понудувач- носител   на набавката, за отфрлање или неприфаќање на понудите од другите понудувачи.

- констатација за издавање негативна референца, доколку за некој од понудувачите е исполнет некој од условите за издавање негативна референца и

- правна поука.

g.
Одлуката за поништување на постапката, ги содржи следниве елементи:

- предмет на јавната набавка

- образложение во кое се наведуваат причините за поништување на постапката

- констатација за издавање на негативната референца, доколку за некој од понудувачите е исполнет некој од условите за издавање негативна референца и 

- правна поука.

h.
Лицето за јавни набавки Одлуката за избор на најповолна понуда/ поништување на постапката, електронски ја доставува до Организационата единица за финансиски прашања и носителот на планирање.

По добивање на одлуката за поништување на постапката, Организационата единица за финансиски прашања ќе ги ослободи планираните и одобрени средства по барањето за јавна набавка по кое е спроведена поништената постапка или делови од постапката, а носителот на планирање ќе поднесе ново барање одобрено и заверено од страна на раководителот на Организационата единица за финансиски прашања.

i.
За повторување на поништената постапка/делови на постапката, носителот на планирање, до раководителот на Организационата единица во чии рамки се вршат и работи од областа на јавните набавки доставува ново барање и техничка спецификација.

Во новото барање и техничката спецификација, носителот на планирање го зема предвид образложението за поништување на постапката наведено во Одлуката за поништување и доколку е потребно ги врши потребните корекции на техничката спецификација, количините и проценетата вредност на набавката. Доколку носителот на набавката поднесе идентично барање за повторување на постапката, потребно е тој дополнително да образложи зошто очекува повторената постапка да биде успешна.

11.
Известување до понудувачите/кандидатите
a.
Во зависност од постапката за јавна набавка, Комисијата за јавни набавки, доставува известување до понудувачот/кандидатот чија понуда е избрана за најповолна, како и до понудувачите/кандидатите чија понуда била отфрлена или оние чија понуда не била                                                                                                                                избрана за најповолна, и тоа за секој пооделно. Известувањето го потпишува претседателот на Комисијата за јавни набавки и тоа се доставува во рок од три дена од денот на донесувањeто на Одлуката за избор на најповолна понуда/поништување, освен во случаите на управна контрола. 

b.
Известувањето треба да содржи образложение за oтфрлањето/неприфаќањето на понудите/пријавите за учество со детално образложение. Воприлог на известувањето се доставува и примерок од соодветната одлука. За поништените постапки или делови на постапки, во рок од 10 дена од донесената одлука за поништување, лицето за јавни набавки објавува и звестување за поништување на постапката на  ЕСЈН. 

12.
Договор за јавна набавка
12.1.Договорот за јавна набака се склучува со понудувачот чија понуда била избрана за најповолна. 

Најдоцна во рок од 7 дена по конечноста на Одлуката за избор на најповолна понуда, службено лице од Организационата единица во чии рамки се вршат и работи од областа на јавни набавки во соработка со лице од носителот на планирање, изготвува Договор за јавна набавка во согласност со моделот на договорот кој бил составен дел на тендерската документација, или на елементите на договорот утврдени во тендерската документација, техничките спецификации, прифатената најповолна понуда и конечната цена и го предава за проверка и потпишување. Договорот се склучува во периодот на важноста на понудата, а најдоцна 30 дена по конечноста на Одлуката за избор.

12.2 Ако избраниот понудувач се откаже од склучување на договорот или дојде до раскинување на договорот заради негово ненавремено или неквалитетно извршување, може да се склучи договор со следниот рангиран понудувач, ако се исполнети условите од чл.112 став 5 од Законот, односно ако цената не е повисока од 5% во однос на првично избраната понуда. 

Законитоста на договорот за јавна набавка и неговата содржина се обезбедуваат со следните потписи:

•
изработил: потпишува лицето од носителот на планирање и службено лице од Организационата единица во чии рамки се вршат и работи од областа најавните набавки кои го приготвиле текстот.

•
контролирал: потпишува раководителот на Организационата единица во чии рамки се вршат и работи од областа на јавните набавки

•
согласен: потпишува раководителот на носителот на планирање

12.3. Догoворот за јавни набавки ги содржи следните елементи:

•
договорни страни

•
предмет на договорот

•
вкупна вредност на договорот

•
времетраење на договорот

•
динамика на испорака/изведување

•
начин,услови и рокови на плаќање

•
разлика во цени

•
услови за квантитативна и квалитативна контрола

•
виша сила

•
гарантен период

•
решавање спорови

•
услови за прекинување или раскинување на договорот

•
други елементи битни за реализација на договор.

12.4. Договорот за јавна набавка го потпишува директорот на Агенцијата за иселеништво.

13.
Известување за склучени договори 
13.1Лицето за јавни набавки по склучување на договорот за јавна набавка, задолжително објавува известување за склучен договор, поедноставено известување или зборно тромесечно известување за склучени поединечни договори по рамковни спогодби на ЕСЈН, во рок од 10 дена по нивно склучување, односно по изминато тромесечје.

14.
Измени на договорите за јавна набавка во текот на нивната важност
Измени на договорите за јавна набавка во период на нивната важност, може да се вршат само доколку се исполнети условите од чл.119 од законот. 

Лицето/ата задолжени за следење на реализација на договорот, во случај на потреба од измена и дополнување на договорот за јавни набавки доставува барање до Организационата единица во чии рамки се вршат и работи од областа на јавни набавки. Во барањето задолжително се наведува основот и образложение на причините за измената на договорот. 

Во случај другата договорна страна да побара измена на договорот за јавна набавка, лицето/ата задолжени за следење на реализацијата на договорот, барањето заедно со своето мислење за потребата и оправданоста на измените, ќе го достават до раководителот на носителот на планирање и раководителот на организационата единица во чии рамки се вршат и работи од областа на јавни набавки.

Доколку се исполнети законски пропишаните услови за изменување и дополнување на договорот за јавна набавка, службеното лице од Организационата единица во чии рамки се вршат и работи од областа на јавни набавки изготвува Анекс за изменување и дополнување на договорот, кој го доставува на одобрување до раководителите на носителот на планирање и на организационата единица во чии рамки се вршат и работи од областа на јавни набавки. Анексот го потпишува директорот на Агенцијата за иселеништво.

14.1 Лицето за јавни набавки во рок од 10 дена од денот на склучување на анексот за измени на договорот на ЕСЈН објавува известување за измена на договорот. 

15.
 Извршување и реализација на договорите за јавни набавки

15.1.За навремена реализација на договорот за јавна набавка и за реализација на предметот на договорот во согласност со условите од договорот и барањата во техничките спецификации, одговорни се раководителите на носителите на планирање.

15.2 Раководителот на носителот на планирање, во рок од 2 работни дена од денот на приемот на договорот, до директорот на Агенцијата за иселеништво доставува предлог за лице/а кое ќе треба да ја следи реализацијата на договорот. При номинација на лицето/ата ќе се води сметка неговата стручна оспособеност да е во логична врска со природата и специфичноста на предметот на договорот.

15.3 Директорот на Агенцијата за иселеништво со одлука го задолжува лицето/ата задолжено за следење на реализацијата на договорот или рамковната спогодба. Обврските на лицето задолжено да го следи договорот се дадени во образецот на одлука која е составен дел на оваа процедура (Прилог 3). 

15.4 Организационите единици кои се крајни корисници на стоките/услугите до лицето/ата задолжено за следење на реализација на договорот, доставуваат документ – требување, во кој го наведуваат видот на стоката и количината која им е потребна.

15.5 Лицето/ата задолжено за следење на реализацијата на договорот писмено комуницира со носителот на набавката и врши квантитативен и квалитативен прием на стоките, услугите или работите за што се изготвува записник за квантитативен прием на стоки или услуги и евиденција за квалитатитен прием на стоките или услугите. Со записникот се потврдува приемот на одредена количина и бараниот вид на стоки или услуги, како и прием на потребната документација (испратница, влезна фактура и сл.). Со евиденцијата се потврдува дека испорачаната стока или услуга соодветствува со договореното, односно со бараните технички спецификации и понудата. 

Записникот го потпишуваат лицето/ата задолжено за следење на реализација на договорот и овластениот претставник на носителот на набавката, и се составува во два примерока, по еден за секоја договорна страна. Начинот на прием на стоките, услугите или работите се уредува со договорот за јавна набавка или рамковната спогодба.

15.6 Кога лицето/ата задолжено за следење на реализација на договоротќе утврди дека количината или квалитетот на испораката не соодветствува на договорот изготвува и потпишува записник за рекламација во кој наведува во што извршената испорака не е во согласност со договореното. Записникот за рекламација се доставува до другата договорна страна и организационата единица во чии рамки се вршат и работи од областа на јавните набавки. 

15.7Лицето/ата  задолжено за реализација на договор води поединечна евиденција за реализација по количини и вредности на конкретниот договор и по секоја извршена испорака, а најмалку еднаш во месецот доставува извештај до раководителот на носителот на планирање и раководителот на организационата единица во чии рамки се вршат и работи од областа на јавните набавки. По целосна реализација на договорот, лицето изготвува известување за реализаран договор во вредносна или временска рамка.

15.8 Организационата единица за финансиски прашања е должна во рок од 5 дена од денот на извршеното плаќање по последната фактура од договорот (што се смета за целосна реализација на договорот) да достави известување за целосна реализација на конкретниот договор. 

15.9 Лицето за јавни набавки е должно по добиеното известување од Оранизациската единица за финансиски прашања, на ЕСЈН да објавии звестување за реализиран договор, во рок не подолг од 10 дена од денот на извршенотo плаќање по последната фактура.

16.
Завршување на постапката и евиденција  на постапките за јавни набавки
16.1. Постапката за јавна набавка завршува на денот на конечноста на Одлуката за избор или за поништување на постапката.

16.2. Лицето за јавни набавки ги води следните евиденции на постапките за јавни набавки:

-Електронско досие во посебна евидентна книга во ЕСЈН, во која се евидентираат сите документи што произлегуваат од соодветната постапка за јавна набавка кое се чува во ЕСЈН најмалку пет години, од денот на склучување на договорот за јавна набавка или од конечноста на одлуката за поништување на постапката на начин кој обезбедува зачувување на интегритетот на податоците и

- Хартиено досие за постапката за јавна набавка кое се чува согласно со роковите утврдени во прописите што го уредуваат архивското и канцелариско работење.

16.3. Документацијата која произлегува од спроведувањето на процедурата за начинот и постапката на планирање, спроведување и реализација на договорите на Агенцијата е во согласност со Законот за јавни набавки и други подзаконски акти.

17.
Правна заштита
17.1. Секој економски оператор кој има правен интерес за договорот за јавна набавка и кој претрпел или би можел да претрпи штета од евентуално прекршување на одредбите на Законот за јавни набавки, може да бара правна заштита против одлуките, дејствијата и пропуштањето за превземање дејствија од страна на Агенцијата во постапката за јавна набавка.

17.2. Комисијата за јавна набавка во соработка со Раководителот на Секторот за правни и општи работи постапуваат по жалбената постапка и го подготвуваат одговорот на жалба.

17.3.Агенцијата е должна веднаш, а најдоцна во рок од 5 дена од денот на приемот на жалбата, да ги направи достапни за Државната комисија преку ЕСЈН жалбата со сите прилози, податоци и доказ за датумот на приемот, како и одговор на жалбата со докази за постоењето претпоставени околности.

17.4. Агенцијата е должна да постапи согласно со одлуката на Државната комисија во рок од 30 дена од денот на приемот на одлуката, при што ги применува дадените забелешки од Државната комисија во одлуката.
18.
Исклучок од Законот за јавни набавки
18.1. Одредбите од законот за јавни набавки не се применуваат доколку вкупната вредност на набавките под вредносните прагови пропишани со Законот не надминува 12.000 евра во денарска противвредност во тековната година.

18.2. набавките кои не надминуваат 12.000 евра во денарска противвредност за тековната година, лицето од одделението за финансиски прашања ги внесува во квартална евиденција која е јавно достапна на ЕСЈН.

19.
Преодни и завршни одредби

 Оваа процедура влегува во сила со денот на нејзиното донесување. 

Директор

Слободан Близнаковски

Подготвил: Снежана Лазевска Ѓорѓиевска

Прегледал: Виолета Секулова

                         ПРИЛОГ 1

ПРЕДЛОГ  ГОДИШЕН  ПЛАН ЗА ЈАВНИ  НАБАВКИ  ВО ______________ГОДИНА

За потребите на______________________________________(назив на Организациската  единица-носител на планирање)

Бр
Предмет на договор за јавна набавка / рамковна спогодба
Вид на договор за јавна набавка (стоки/услуги/

работи)
Проценета вредност без ДДВ
Очекуван почеток на постапката (месец)
Забелешки


I.Договори и рамковни спогодби за јавни набавки на стоки






Предмет на набавка:

______________






Образложение за потребата:

(Образложение која е намената на стоките, за чии потреби се набавуваат, вкупните количини и образложение за количините во однос на потребите. Во случај на постапка со преговарање без објавување оглас, образложението треба да се однесува и на исполнетоста на условите за спроведување на постапката од член 55 од ЗЈН.)


II.Договори и рамковни спогодби за јавни набавки на услуги






Предметна набавка:_

______________






Образложение за потребата:

(Образложение која е намената на услугите, за чии потреби се набавуваат, вкупните количини и образложение за количините во однос на потребите. Во случај на постапка со преговарање без објавување оглас, образложението треба да се однесува и на исполнетоста на условите за спроведување на постапката од член 55 од ЗЈН.)


III.Договори и рамковни спогодби за јавни набавки на работи






Предмет на набавка:

______________






Образложение за потребата:

(Образложение која е намената на работите, за чии потреби се набавуваат, вкупните количини и образложение за количините во однос на потребите. Во случај на постапка со преговарање без објавување оглас, образложението треба да се однесува и на исполнетоста на условите за спроведување на постапката од член 55 од ЗЈН.)

Раководител на Организациона единица

                       ПРИЛОГ 2

Арх. бр.__________

До

Организациона  единица во чии рамки се вршат и работи од областа на јавните набавки

ПРЕДМЕТ: Барање за јавна набавка со технички спецификации со образложение за набавката, предлог услови за квалитативен избор и критериуми за избор на најповолна понуда
I. ТЕХНИЧКИ СПЕЦИФИКАЦИИ
Во согласност со предвидените набавки по ГПЈН за_______година за месец_____поточка_______потребно е да се спроведе постапка за јавна набавка и тоа:

2Предмет на јавна набавка е набавка на следните стоки/услуги/работи со наведените технички спецификации/предмер:

8.
Образложение за потребата од набавката(восогласностсочлен 77 од ЗЈН):

9.
Итност на барањето со образложение(се пополнува во случај на итност на потребата, при што се образложува детално причината за потребата):

10.
Предметот на набавката е делив/неделив. (образложение за неделивост или наведување на делови со предвиден износ во согласност со член 78 од ЗЈН):

11.
Пресметана проценета вредност(пресметана вредност по ГПЈН, во согласност со член 39 од ЗЈН или коригирана вредност доколку сметате дека таа треба да се промени и зошто):

12.
Рок на испорака на стоките/за извршување на услугите/за изведување на работите(да се наведат денови или месеци за испорака, еднократна или сукцесивна испорака, како и моментот од кога почнува да тече рокот):

13.
Начин на испорака/извршување на услугата/изведување на работите (како одредба од договорот ко ј ќе се склучи):

14.
Гарантен период на стоката/изградбата/извршувањето на услугата (се наведува минимален период, односно период на гаранција согласно периодот ко ј го обезбедува производителот, доколку е потребно):

15.
Други видови на гаранции (доколку е потребно обезбедување со други видови на гаранции се наведува видот и висината на гаранцијата, во согласност со член 104 од ЗЈН):

II. УСЛОВИ ЗА УТВРДУВАЊЕ СПОСОБНОСТ
1.
Услови за утврдување на способност на економскиот оператор – Услови за квалитативен избор на економските oператори се (член 89 од ЗЈН):

а) Способност за вршење професионална дејност (задолжително за сите постапки):

(се пополнува само доколку покрај регистрирана дејност економски отоператор треба да исполни и посебни услови за вршење на дејност апропиани во согласност со законко и се однесуваат на предметот на јавна набавка: лиценци, овластувања и др. Пришто се наведува и документот со кој се докажува исполнетоста на условот).

б) Економска и финансиска способност (како можност се опциитенаведенивочлен 91, а документите за докажување на способноста се наведени во член 95 став (7) од ЗЈН. Оваа способност е опционална):

(да се наведат условите кои се бараат и документите со кои ќе се докаже  исполнувањето на условот при тоа договорниот орган не смее да бара минималниот годишен приход да изнесува двојно повеќе од проценетата вредност на набавката).

в) Техничка и професионална способност (како можност се опциите наведени во член 92, а документите за докажување на способноста се наведени во член 95 став (8) од ЗЈН. Оваа способност е опционална):

(да се наведат условите кои се бараат и документите со кои ќе се докаже исполнувањето на условот).

2.
Стандарди за систем за квалитет (овој услов доколку се бара треба да се дефинира во согласност со член 94 од ЗЈН.  Оваа способност е опционална):

(доколку се бара да се наведе бројот на стандардот и образложение)

3.
Стандарди за управување со животна средина (овој услов доколку се бара треба да се дефинира во согласност со член 94 од ЗЈН. Оваа способност е опционална):  

(доколку се бара да се наведе бројот на стандардот и образложение)

III. КРИТЕРИУМ ЗА ИЗБОР НА НАЈПОВОЛНА ПОНУДА
1.
Критериум за избор нанајповолна понуда (член 99 од ЗЈН):

Економски најповолна понуда се утврдува врз основа на:

-
Цената

-
Трошоците со користење на пристапот на исплатливост (трошоците во животниот век) или

-
Најдобар однос помеѓу цената и квалитетот

-
Или само бодови за квалитет доколку цената или трошокот е во форма на фиксна цена или трошок, во согласност со член 99 став (3) од ЗЈН:

(За секој предложен критериум да се наведат бројот на бодови на критериумот, односно под критериумот – доколку некој критериум имапо дкритериуми, да се дефинираат условите кои за секој од критериумите/подкритериумите треба да бидат исполнети за доделување на бодовите, како и документи со кои ќе се докаже конкретниот услов).

Други неопходни информации за обезбедување на целосни, точни и прецизни информации во врsка со начинот на спроведување на постапката:

Предлогза членови на Комисија за јавни набавки:

Предлог за назначување  надворешно стручно лице:

Предлог за задолжено лице за реализација на договорот:

Изготвил:

Контролирал:

Раководител на организациска единица

____________________________

                    ПРИЛОГ 3

Врз основа на член 49 став 2 и 55 став 2 од Законот за организација и работа на органите на државната управа (Службен весник на Република Македонија бр.58/00, 44/02, 82/08, 167/10 и 51/11 и Службен весник на РСМ бр.96/19 и 110/19) и точка 17.3од Процедурата за спроведување на јавните набавки бр. ______________од______________година, директорот на Агенцијата за иселеништво ја донесе следнава

                        ОДЛУКА

1.
Се задолжува лицето______________, на работно место________________во_____________да ја следи реализацијата на Договорот бр._________од_________година, за јавна набавка на___________бр. _____________склучен со____________.

2.
Именуваниот задолжително врши нарачки и прием и ја следи динамиката на реализација на договорот во согласност со одредбите од него во сите фази на неговата реализација, по количина, финансиски и период на важност.

3.
Изготвува месечни извештаи за динамиката на реализација на договорите кои ги доставува до раководителот на носителот на планирање.

4.
Води сметка за периодот на важност на банкарската гаранција за квалитетно  и навремено извршување на договорот и благовремено го известува раководителот на организационата единица во чии рамки се вршат и работи од областа на јавните набавки за потребата од продолжување на важноста на договорот и продолжување на важноста на банкарската гаранција.

5.
Поцелосна реализација на договорот во вредносна, количинска или временска рамка, именуваниот изготвува известување за реализиран договор (кое го потпишува раководителот) и задолжително го доставува до Организациските единици во чии рамки се вршат и работи од областа на јавните набавки и Организационата единица за финансиски прашања како прилог на последната фактура која ја достасува за плаќање, со напомена дека договорот е реализиран, а доколку договорот не е реализиран финансиски воцелост доставува и образложение за причините за нецелосната реализација на вредноста на договорот.

6.
Оваа одлука влегува во сила со денот на донесувањето.

 Директор

___________________ 

               ПРИЛОГ 4

Согласно член 38 од Законот за јавни набавки („Службен весник на Република Македонија“ бр. 24/19), ја давам следната

                         ИЗЈАВА

За непостоење судир на интереси

Јас,_______________________________1во својство на______________________2 под целосна морална, мaтеријална и кривична одговорност, ИЗЈАВУВАМ дека, во врска со постапката за јавна набавка на____________________________објавена со оглас бр.______од________година врз основа на Одлука за отпочнување на постапката  број_________од_________година, не сум во состојба на судир на интереси и немам приватни нтереси при реализација на истата или било каква друга материјална и нематеријална корист за мене или за мои блиски лица4, како резултат на моето учество во постапката.

Место,

______година

Изјавил,_________________

___________________

1Име и презиме

2Статус на лицата кои ја потпишуваат оваа изјава

3Предмет на набавка

4Блиски лица согласно Законот за спречување на корупцијата и на судирот на интереси

	Në pajtim me nenin 55, paragrafi 2, dhe nenin 56 të Ligjit të Organizimit dhe të Punës së Organeve të Administratës Shtetërore (Gazeta Zyrtare e RM-së, nr. 58/2000, 44/2002, 82/2008, 167/2010 dhe 51/2011 ) drejtori i Agjencisë së Mërgatës e miratoi këtë 

                             PROCEDURË

për zbatimin e procedurave të prokurimit publik dhe realizimin e kontratave
1. Dispozitat e përgjithshm

1.1 Kjo procedurë rregullon përgatitjen e prokurimeve publike, zbatimin e procedurave të prokurimit publik, lidhjen e kontratave të prokurimit publik, dhe realizimin e tyre në Agjencinë e Mërgatës (në tekstin e mëtejmë: Agjencia).

Kjo procedurë përshkruan mënyrën dhe procedurën gjatë planifikimit dhe realizimit të procedurave të prokurimit publik, ekzekutimin dhe realizimin e kontratave të prokurimit publik, bëhet ndarja e detyrave dhe e përgjegjësive të komisionit të prokurimit publik, personit përgjegjës, personit ose formës organizative në kuadër të së cilës kryhen punë në fushën e prokurimit publik, si dhe lëvizjen e dokumentacionit gjatë zbatimit të procedurave të prokurimit publik në Agjenci.

Qëllimi i kësaj procedure është të sigurojë zbatimin korrekt të Ligjit të Prokurimit Publik gjatë realizimit të procedurave të prokurimit publik në Agjenci, në përputhje me parimet e ekonomizimit, efikasitetit dhe efektivitetit të përdorimit të fondeve publike, konkurrencës ndërmjet operatorëve ekonomik, transparencën dhe trajtimin e barabartë dhe mosdiskriminimin e operatorëve ekonomikë.

Procesi i prokurimit kryhet ekskluzivisht në pajtim me Ligjin e Prokurimit Publik, dhe aktet nënligjore që rrjedhin nga ky ligj.

                      2.    Zbatimi 
2.1 Personat përgjegjës që aplikojnë këtë procedurë janë të obliguar të sigurojnë zbatimin konsekuent të dispozitave të Ligjit të Prokurimit Publik, në çdo fazë të procesit të planifikimit, ekzekutimit të procedurave të prokurimit publik, dhe realizimit të kontratave.

2.2. Procedura zbatohet nga personat e mëposhtëm:

- Personi përgjegjës i Agjencisë,

- Personi përgjegjës për kryerjen e punëve në fushën e prokurimit publik,

- Komisionet e prokurimit publik,

-Punonjësit në Njësinë e çështjeve financiare,

- Udhëheqësi i njësisë organizative - bartësi i planifikimit,

- Personi përgjegjës për ndjekjen dhe realizimin e kontratave dhe

- Punonjësit tjerë që do të përfshihen sipas nevojës. 

2. Kompetencat e personave që punojnë me prokurimet publike
      3.1. Personi përgjegjës i Agjencisë cakton një person për të kryer punë në fushën e prokurimit publik (në tekstin e mëtejmë: Personi i Prokurimeve Publike).

3.2. Personi i Prokurimeve Publike, është përgjegjës për ndjekjen e rregullores ligjore, dhe zbatimin e dispozitave ligjore në procesin e zbatimit të prokurimeve publike, si dhe është i detyruar të veprojë në pajtim me Kodin e Sjelljes gjatë zbatimit të prokurimeve publike.

3.3. Personi përgjegjës i Agjencisë, për çdo procedurë të prokurimit publik, cakton Komisionin e Prokurimit Publik, i cili përbëhet nga kryetari dhe anëtarët, si dhe zëvendësit e tyre.

3.4. Komisioni i Prokurimit Publik në mënyrë të pavarur e realizon Procedurën e Prokurimit Publik, në përputhje me dispozitat e Ligjit të Prokurimit Publik dhe Kodit të Sjelljes në Zbatimin e Prokurimit Publik.  

3.5. Personi përgjegjës i Agjencisë, varësisht nga nevoja për procedura të caktuara në prokurime publike, për shkak të specifikës së lëndës së prokurimit, kompleksitetit të punëve dhe nevojës për njohuri profesionale, mund të angazhojë edhe ekspertë të jashtëm.
3. Planifikimi i Prokurimit Publik - Plani Vjetor i Prokurimit Publik
a.
 Agjencia e Mërgatës, në bazë të burimeve të planifikuara të financimit në buxhet, miraton Planin Vjetor të prokurimeve publike, jo më vonë se 30 janari i vitit vijues, i cili publikohet në SEPP, jo më vonë se më 31 janar.

b.
 Gjatë vitit, Plani vjetor i prokurimeve publike mund të ndryshohet dhe/ose plotësohet në pajtim me mjetet e planifikuara ose të siguruara.

       Përmbajtja e Planit Vjetor të prokurimeve publike, nuk duhet të ndryshohet kur ndryshon shuma e llogaritur, kur ndryshon lloji i procedurës së planifikuar të prokurimit publik, ose kur ndryshon fillimi i pritshëm i procedurës.

c.
Ndryshimet dhe/ose plotësimet e Planit vjetor të prokurimeve publike publikohen në SEPP.

d.
Plani Vjetor përgatitet dhe publikohet në pajtim me Ligjin e Prokurimit Publik dhe Rregulloren për formën, përmbajtjen dhe mënyrën e përgatitjes së Planit Vjetor të Prokurimeve Publike. Plani vjetor përmban nevojat totale të prokurimit për vitin, për të cilin është miratuar sipas llojeve të mallrave, shërbimeve dhe punëve sipas PPPP-së, llojin e kontratës së prokurimit publik, llojin e procedurës së prokurimit publik, fillimin e pritshëm të procedurës (muaji në të cilin pritet të publikohet shpallja e prokurimit publik), shuma e llogaritur e kontratës (pa TVSH dhe në denarë), dhe në rubrikën "Vërejtje" futen elemente specifike të procedurës si prokurimi në grup, prokurimi i shërbimeve speciale etj.

e.
 Përgatitja e propozim planit të prokurimit publik fillon paralelisht me përgatitjen e buxhetit/planit financiar për vitin tjetër.

f.
 Njësitë organizative në Agjencinë e Mërgatës/realizuesit e planifikimit, në bazë të analizës së nevojave i përcaktojnë prokurimet për vitin e ardhshëm, bëjnë hulumtime të tregut, i përcaktojnë çmimet e tregut të mallrave, shërbimeve dhe punëve, i përdorin të dhënat nga procedurat e mëparshme të prokurimit publik, dhe përvojat nga realizimi i kontratave të lidhura për prokurime publike, dhe në pajtim me ligjin dhe aktet nënligjore e përcaktojnë vlerën e parashikuar të secilit prokurim publik të veçantë.

g.
 Udhëheqësit e njësive organizative në Agjencinë e Mërgatës (planifikuesit), janë përgjegjës për përgatitjen e propozim planit.

h.
Propozimi për plotësimin ose ndryshimin e planit duhet të përmbajë të njëjtat elemente që përmban PVPP, dhe plotësohet në formularin e propozimit të PVPP-së, me shënimin se i referohet një ndryshimi, ose plotësimi të PVPP-së. Në kërkesën për ndryshim dhe plotësimin, titullari i planifikimit duhet të deklarojë arsyen, dhe të shpjegojë nevojën për shtimin ose ndryshimin e PVPP-së, sasia dhe shuma e llogaritur e materialit të prokurimit.
5.
Fillimi i Procedurës së Prokurimit Publik

a.
Inicimi i procedurës së prokurimit publik kryhet me Kërkesë së Prokurimeve Publike (Shtojca nr. 2). Kërkesën e prokurimeve publike e dorëzon udhëheqësi i njësisë organizative - titullar i planifikimit për nevojat e të cilit duhet të kryhet prokurimi. Kërkesa i dorëzohet Njësisë organizative, në kuadër të së cilës kryhen punimet në fushën e prokurimit publik dhe përmban:

•
Numër arkivi dhe datën e dorëzimit

•
Lënda e prokurimit në pajtim me PVPP-në

•
Shuma e llogaritur e prokurimit pa TVSH, vlera e parashikuar e TVSH-së

•
Sasia e subjektit të prokurimit dhe 

•
Nevoja e formimit të subjektit të prokurimit të pjesëve dhe nëse është e mundur, shuma e llogaritur e pjesëve.

b.
Krahas kërkesës, titullari i planifikimit, në pajtim me nenet 82, 83 dhe 84 të ligjit, duhet të paraqesë një specifikim teknik për lëndën e prokurimit, me sqarimin që duhet të përmbajë të gjitha elementet nga formulari - Shtojca 2, në fakt duhet të përmbajë:

•
Specifikimet teknike, pra përllogaritja e detajuar

•
Një shpjegim i detajuar me një analizë të nevojës për prokurim dhe një shpjegim për sasitë e kërkuara, pra për justifikimin e nevojës për to

•
Nëse lënda e prokurimit nuk është e ndashme, propozimi duhet të përmbajë një shpjegim të detajuar të arsyeve të pandashmërisë së prokurimit.

•
Propozim-kushtet për përzgjedhjen cilësore të operatorëve ekonomikë në përputhje me nenin 90 (nëse për kryerjen e veprimtarisë parashikohet me ligj një kusht i veçantë - licencë, miratim etj.), si dhe kushtet sipas nenit 91. 92, 93 dhe 94 të ligjit, në mënyrë opsionale dhe proporcionale me lëndën e prokurimit, ku  për kushtin e kërkuar duhet të specifikohet dokumenti përkatës, që vërteton plotësimin e kushtit nga neni 95 i ligjit.

•
Propozimkriter për zgjedhjen e ofertës më të favorshme në përputhje me nenin 99 të ligjit, i cili mund të jetë:


Çmimi


Shpenzimet duke përdorur qasjen e profitabilitetit ose 


Raporti më i mirë ndërmjet çmimit dhe cilësisë.

Kur kriteri i përzgjedhjes propozohet të jetë kostoja duke përdorur qasjen e profitabilitetit, aplikanti deklaron kostot e mallrave, punëve ose shërbimeve gjatë ciklit të tyre të jetës, që lidhen me jetëgjatësinë operacionale dhe fundin e jetëgjatësisë (si shpenzimet), të cilat duhet të merren parasysh për të përftuar një pasqyrë reale të vlerës së prokurimit, pra përveç kostos së njëhershme të blerjes së mallrave, punëve ose shërbimeve, deklarohen edhe kostot e përsëritura. Kostot e njëhershme janë ato që paguhen vetëm një herë gjatë blerjes së lëndës së prokurimit (p.sh. Kostoja fillestare, kostot e prokurimit dhe vendosjes, kostot fillestare të trajnimit). Kostot e përsëritura janë ato që paguhen gjatë gjithë ciklit jetësor të prokurimit. Kostot e përsëritura përfshijnë kostot e mirëmbajtjes, riparimet, materialet harxhuese, pjesët rezerve dhe konsumin e energjisë dhe të tjera, të cilat duhet të specifikohen.

Kur kriteri i përzgjedhjes propozohet të jetë raporti më i mirë ndërmjet çmimit dhe cilësisë, duhet të theksohen kriteret që krahas çmimit duhet të pikëzohen, dhe koeficienti i tyre relativ, ose renditja në rënie e rëndësisë së kritereve (kur, sipas titullarit të planifikimit, nuk është e mundur të bëhet pikëzimi). Aplikuesi mund t'i ndajë kriteret e përzgjedhura në nënkritere dhe të theksojë se cili nga nënkriteret sa pikë mbart, si dhe mënyrën e vërtetimit dhe ndarjes së pikëve për secilin nga kriteret dhe nënkriteret.

Në procedurat e prokurimit publik të shërbimeve të përpunimit të softuerit, shërbimeve arkitektonike dhe inxhinierike, shërbimeve të përkthimit dhe shërbimeve këshilluese, çmimi nuk mund të përdoret si kriter i vetëm për zgjedhjen e ofertës më të favorshme.

Çmimi si kriter i zgjedhjes së ofertës më të favorshme nuk mund të përdoret, nëse çmimi për një produkt specifik, ose tarifa për një shërbim të caktuar është përcaktuar me ligj ose rregullore tjetër. Kjo vlen vetëm nëse çmimi përcaktohet të jetë fiks dhe i pandryshueshëm.

Njëkohësisht, kualifikimet arsimore dhe profesionale të ofruesit të shërbimit, ose kontraktuesit, ose kuadrit drejtues të tij nuk mundet të përdoret njëkohësisht si kriter për zgjedhjen e ofertës më të favorshme, dhe si kusht për përzgjedhjen cilësore të operatorëve ekonomikë në aspektin teknik ose aftësisë profesionale.

Propozim për emërimin e një anëtari/ëve në Komisionin e Prokurimit Publik nga Njësia organizative e planifikimit- titullari planifikues


Propozimi për emërimin e ekspertëve të jashtëm në pajtim me nenin 77 (nëse është e nevojshme)


Dispozitat e detyrueshme që duhet ti përmbajë kontrata e prokurimit publik: afati, mënyra, vendi i dorëzimit/ekzekutimit, subjekt i kontrollit të cilësisë, afatet e garancisë, shërbimet e serviseve dhe elementë të tjerë, sipas specifikave të lëndës së prokurimit, për shkak të përgatitjes së modelit të  kontratës së prokurimit publik, ose përcaktimin e elementeve të detyrueshme të kontratës së prokurimit publik (kur nuk është përgatitur modeli i kontratës)


Propozuesi/ët që do të ngarkohen me ndjekjen e realizimit të kontratës së prokurimit publik


Urgjenca e kërkesës me shpjegim (të plotësohet në rast të nevojës urgjente, duke shpjeguar në detaje arsyen e nevojës)

Informacione të tjera të nevojshme për sigurimin e informacionit të plotë, të saktë dhe të përpiktë në lidhje me mënyrën e zhvillimit të procedurës së prokurimit publik 


Nënshkrimi i udhëheqësit të Njësisë organizative dhe nënshkrimi i personit që përgatit specifikimin teknik.

c.
Kushtet përfundimtare për përzgjedhjen cilësore, dhe kriteret për zgjedhjen e ofertës më të favorshme përcaktohen në koordinim ndërmjet njësisë organizative-titullari i planifikimit, dhe personit të prokurimeve publike, duke marrë parasysh parimet mbi të cilat bazohet prokurimi publik në përputhje me nenin 3, 4, 5, 6, 7, 8, 87, 88, 89, 90, 91, 92, 93, 94, 95 dhe 99 të ligjit.
d.
Kërkesat e prokurimeve publike me shtojcat e nevojshme për procedurat e prokurimit publik, që duhet të fillojnë në tremujorin e katërt të vitit pasardhës, titullarët e planifikimit janë të detyruar t'ia dorëzojnë personit të prokurimeve publike, së bashku me propozim-planin. Kërkesat e prokurimeve publike me shtojcat e nevojshme, që rezultojnë nga PVPP, i dorëzohen personit të  prokurimeve publike, jo më vonë se 1 muaj para fillimit të planifikuar të procedurës së prokurimit publik. Për prokurimin e paraparë në PVPP, dorëzohet një kërkesë dhe krahas saj dorëzohen edhe specifikime teknike me sqarimin aq sa ka pjesë prokurimi.

e.
Nëse kërkesa nuk përgatitet në pajtim me PVPP-në dhe ligjin, dhe specifikimet teknike me sqarim se nuk janë të plota, përmbajnë lëshime, ose nuk janë në pajtim me ligjin, dhe këtë procedurë personi i prokurimeve publike brenda 7 ditëve pune nga pranimi i tyre, me postë elektronike do t'i kërkojë Njësisë Organizative, titullarit të planifikimit, ti korrigjojë specifikimet teknike. Të gjitha konsultimet ndërmjet titullarit të planifikimit dhe personit të prokurimeve publike kryhen me postë elektronike. Titullari i planifikimit është i detyruar t'i dorëzojë personit të prokurimeve publike një përgjigje, ose një specifikim teknik të ndryshuar me sqarim brenda 3 ditëve të punës. Specifikimet teknike të ndryshuara me sqarim nënshkruhen nga i njëjti person që ka nënshkruar specifikimet teknike origjinale.
f.
Realizimi i një procedure me negocim pa publikim të shpalljes mund të kërkohet vetëm nëse plotësohen kushtet e nenit 55 të ligjit.

Në rastet sipas nenit 55, paragrafi 1 pika c) - vepër arti, shfaqje artistike, arsye teknike, mbrojtja e të drejtave ekskluzive dhe pika d) - kur për shkak të urgjencës ekstreme të shkaktuar nga një ngjarje, që nuk mund të parashikohej nga autoriteti kontraktor; afatet nuk mund të zbatohen nga procedurat e tjera, procedura nuk mund të fillohet pa një mendim të marrë paraprakisht nga Byroja e Prokurimit Publik.

Me kërkesë domosdo duhet të dorëzohet sqarim i detajuar, për domosdoshmërinë e kësaj procedure dhe shpjegim për urgjencën dhe ngjarjen që nuk ka mundur të parashikohet, nga titullari i planifikimit.
6.Vendimi i prokurimit publik

6.1. Pas marrjes së kërkesës me bashkëngjitjet nga titullari i planifikimit, udhëheqësi i Njësisë organizative në kuadër të së cilës kryhen punimet në fushën e prokurimit publik, ia shpërndan kërkesën personit të prokurimit publik, i cili më së voni brenda 5 ditëve nga pranimi i kërkesës, vazhdon me përgatitjen e vendimit të prokurimit publik, kjo në koordinim me personin/at e titullarëve të planifikimit e përgatit dokumentacionin e tenderit.

a.
Vendimi i prokurimit publik miratohet nga personi përgjegjës i Agjencisë

b.
Ligjshmëria e vendimit të prokurimit publik dhe përmbajtja e tij, sigurohet me nënshkrimet e mëposhtme:

Përpunoi - nënshkruar nga personi i prokurimit publik që ka përgatitur tekstin e vendimit


Kontrolloi - nënshkruar nga udhëheqësi i Njësisë organizative në kuadër të të cilit kryhen edhe punët në fushën e prokurimit publik.


Dakordohet- nënshkruar nga udhëheqësi i njësisë organizative për punë financiare

c.
Vendimi i prokurimit publik, në pajtim me nenin 77 të ligjit, i përmban këto elemente në vijim:


Lënda e prokurimit


Shuma dhe burimi i fondeve të nevojshme për zbatimin e kontratës


Mënyra dhe procedura e prokurimit publik


Përbërja e komisionit të prokurimit publik


Ekspertë të jashtëm (nëse është e nevojshme)


Sqarim ku theksohen arsyet e nevojës së prokurimit


Sqarim që tregon arsyet e përdorimit të procedurës së duhur (procedurë me negocim, dialog konkurrues ose partneritet inovativ), si dhe arsyet e urgjencës, për shkak të së cilës janë shkurtuar afatet e përcaktuara me ligj.

d.
Personi i prokurimit publik të cilit i është ndarë kërkesa mund të jetë njëkohësisht edhe anëtar i Komisionit të Prokurimit Publik,  ndërsa te procedurat e prokurimit publik me shumë të vlerësuar mbi 130.000 euro për mallra dhe shërbime, dhe mbi 5.000.000 euro për punë duhet të jetë detyrimisht anëtar i komisionit. Personi i prokurimit publik është përgjegjës për zbatimin konsekuent të ligjit në lidhje me publikimin e një shpalljeje, publikimit ndërkombëtar, publikimin e të gjitha njoftimeve në SEPP, dhe leximin e afateve ligjore për ndërmarrjen e veprimeve të duhura. 

e.
Me rastin e dorëzimit të Vendimit të Prokurimit Publik, për nënshkrim te drejtori i Agjencisë së Mërgatës, dorëzohet edhe dokumentacioni i tenderit.

7.
Përgatitja e dokumentacionit të tenderit

a.
Anëtarët e Komisionit të Prokurimit Publik, në bashkëpunim me personin e prokurimit publik dhe në bazë të elementeve të kërkesës së prokurimeve publike, specifikimeve teknike me sqarim, ligjin dhe aktet nënligjore, e përgatisin dokumentacionin e tenderit. 

Në dokumentacionin e tenderit përmenden kërkesat, kushtet, kriteret dhe informacionet e tjera të nevojshme, për t'i dhënë operatorëve ekonomik informacion të plotë, të saktë dhe të përpiktë në lidhje me mënyrën e zhvillimit të procedurës së prokurimit publik. Në dokumentacionin e tenderit theksohen elementët e detyrueshëm të kontratës së prokurimit publik, pra modeli i kontratës në pajtim me kërkesat në specifikimet teknike me shpjegimin. 

b.
Ligjshmëria e dokumentacionit të tenderit dhe përmbajtja e tij, sigurohet nga nënshkrimet e mëposhtme

- Përpunoi - nënshkruar nga anëtarët e komisionit të prokurimit publik dhe personi i prokurimit publik, që ka përgatitur tekstin e dokumentacionit të tenderit,

- Kontrolloi - nënshkruar nga udhëheqësi i titullarit të planifikimit, dhe udhëheqësi i Njësisë organizative në kuadër të të cilëve kryhen punët në fushën e prokurimit publik. 

c) Specifikimi teknik përgatitet në bashkëpunim dhe koordinim me punonjës të tjerë, ose ekspertë të tjerë.

Në kushtet kur ka nevojë të përcaktimit më të saktë të specifikimit teknik, pas miratimit të Vendimit të  Prokurimit Publik, dhe para publikimit të shpalljes së prokurimit publik, mund të zhvillohet dialog teknik me operatorët ekonomik. 

8.
Publikimi i shpalljes 
8.1. Në bazë të Vendimit të Prokurimit Publik, personi përgjegjës i prokurimeve publike publikon shpalljen publike të prokurimit publik në SEPP, ose në Gazetën Zyrtare të RMV-së, me përjashtim të procedurës së negocimit pa publikim të shpalljes.

Në të njëjtën ditë që ka publikuar shpalljen, personi i prokurimit publik informon në mënyrë elektronike kryetarin dhe anëtarët e komisionit të prokurimit publik, për datën e hapjes publike të ofertave.

8.2. Shpallja e prokurimit publik publikohet detyrimisht në Gazetën Zyrtare të Bashkimit Evropian, nëse shuma e llogaritur pa TVSH, është e barabartë ose tejkalon pragjet e përcaktuara të vlerës së përcaktuara në Ligjin e Prokurimit Publik.

8.3 Pyetjeve të ngritura nga operatorët ekonomik pas publikimit të shpalljes, Komisioni i Prokurimeve Publike në bashkëpunim me personin nga titullari i planifikimit dhe/ose personin i prokurimeve publike, detyrimisht iu përgjigjet brenda afatit të përcaktuar në shpalljen e prokurimit publik. Nëse përgjigja shkakton ndryshim në specifikimin teknik, personit të prokurimit publik i dorëzohet edhe një specifikim teknik i ndryshuar, i nënshkruar nga personi që ka nënshkruar specifikimet teknike fillestare. Në varësi të ndërlikueshmërisë së ndryshimit, ose plotësimit të dokumentacionit të tenderit dhe/ose specifikimeve teknike, Komisioni mund të propozojë zgjatjen e afatit të fundit të dorëzimit të ofertave, ose aplikimeve për pjesëmarrje.

9.
Hapja dhe vlerësimi i ofertave
a.
Komisioni i Prokurimit Publik, në përputhje me nenin 108 paragrafi 1 të ligjit, hap publikisht ofertat në kohën e përcaktuar në dokumentacionin e tenderit si afat për dorëzimin e ofertave. Për hapjen e ofertave përpilohet procesverbal.

Kryetari dhe anëtarët e Komisionit të Prokurimit Publik, pas hapjes publike, dhe                   përpara vlerësimit të ofertave, nënshkruajnë deklaratën e mosekzistencës së konfliktit të interesave. (Shtojca 4)
b.
Komisioni i Prokurimit Publik vlerëson ofertat në përputhje me nenin 109 të ligjit. Në rastin e procedurës së hapur dhe procedurës së hapur të thjeshtuar, përpara se të kalojë në vlerësimin e ofertave, Komisioni duhet të kontrollojë nëse është publikuar referencë negative e ofertuesve, më pas të kontrollojë plotësinë dhe vlefshmërinë e dokumentacionit për përcaktimin e aftësisë së ofertuesit. 

Ofertat e papranueshme nuk do të vlerësohen nga Komisioni.

c.
Komisioni bën vlerësimin e ofertave të pranueshme, ekskluzivisht në përputhje me kriteret dhe kushtet e përcaktuara në dokumentacionin e tenderit. Nëse nuk zhvillohet një ankand elektronik, Komisioni do të bëjë renditjen e ofertave, dhe do të përgatisë propozimin e zgjedhjes së ofertës më të favorshme/anulimin e procedurës.

Nëse zhvillohet një ankand elektronik, propozimi për zgjedhjen e ofertës më të favorshme/anulimin e procedurës, Komisioni do ta përgatisë pas ankandit të mbajtur elektronik.

d.
Anëtari i komisionit i cili nuk pajtohet me propozimin për zgjedhjen e ofertës më të favorshme, ose për anulimin e procedurës, qëndrimet dhe sqarimin e tij i paraqet si shënim bashkëngjitur raportit të procedurës së zhvilluar.

e.
Nëse gjatë procedurës së prokurimit publik, oferta më e favorshme është me çmim më të lartë se shuma e mjeteve të përcaktuara në vendimin e prokurimit publik, komisioni mund t'i drejtohet titullarit të planifikimit për të kryer  analizë qëndrueshmërisë ekonomike dhe të tregut për çmimin e ofruar, dhe në bazë të analizave të kryera, të japë rekomandim për sigurimin shtesë të mjeteve të nevojshme, ose anulimin e procedurës.

Në përgjigje, titullari i planifikimit e shpjegon rekomandimin 

që të sigurohen ose të mos sigurohen mjetet financiare në drejtim të qëndrueshmërisë ekonomike dhe të tregut, për çmimin e ofruar në lëndën e prokurimit.

Nëse rekomandohet sigurim shtesë i mjeteve, Komisioni i drejtohet me kërkesë udhëheqësit të Njësisë Organizative për Punë Financiare dhe drejtorit, për sigurimin e mjeteve të nevojshme dhe ndryshimin e Vendimit të Prokurimit Publik, me kusht që sigurimi shtesë i mjeteve të mos e kalojë pragun e vlerës së përcaktuar për llojin e procedurës. Analiza është pjesë përbërëse e raportit të procedurës së realizuar.

f.
Raportin e procedurës së realizuar Komisioni ia dorëzon personit përgjegjës në mënyrë elektronike nëpërmjet SEPP-it, para afatit të marrjes së vendimit, për zgjedhjen ose anulimin e procedurës, pra në të njëjtën ditë të përgatitjes së raportit, por jo më vonë se:


3 ditë para afatit për prokurimet me vlerë të vogël


5 ditë për procedurën e thjeshtuar të hapur dhe 


7 ditë për procedurat e hapura.
10.
Vendimi për zgjedhjen e ofertës më të favorshme/anulim i procedurës
a.
Në pajtim me raportin e Komisionit të Prokurimeve Publike, personi i prokurimeve publike përgatit Vendimin për zgjedhjen e ofertës më të favorshme/anulimin e procedurës, jo më vonë se 3 ditë nga dita e bashkëngjitjes së raportit në SEPP. Vendimi i përzgjedhjes së ofertës më të favorshme/anulimin e procedurës nënshkruhet nga drejtori i Agjencisë së Mërgatës.

b.
Vendimi i zgjedhjes së ofertës më të favorshme/anulimit të procedurës mund të ndryshohet deri në skadimin e afatit për paraqitje të ankesës, nëse përmban gabime në emra ose numra, në tekst ose gabime të tjera të dukshme.

c.
Personi përgjegjës është i detyruar ta pranojë raportin e Komisionit të Prokurimit Publik, i cili përmban propozimin për zgjedhjen e ofertës më të favorshme, përveç nëse konstaton se propozimi është përgatitur në kundërshtim me dispozitat e ligjit.
d.
Personi përgjegjës është i detyruar të marrë vendim për përzgjedhjen, ose anulimin e procedurës brenda një afati që nuk është më i gjatë se afati i dorëzimit të ofertave, përkatësisht kërkesave për pjesëmarrje në procedurën e caktuar, duke llogaritur nga dita e përcaktuar si afat për dorëzimin e ofertave, pra kërkesave për pjesëmarrje, pa llogaritur ditët në të cilat autoriteti kontraktues pret ndërmarrjen e një veprimi të caktuar nga një subjekt tjetër.

e.
Ligjshmëria e vendimit për zgjedhjen e ofertës më të favorshme/anulimin e procedurës dhe përmbajtjes së saj sigurohet nga nënshkrimet e mëposhtme: 


Përpunoi - nënshkruar nga personi i prokurimit publik që ka përgatitur tekstin e vendimit


Kontrolloi - nënshkruar nga udhëheqësi i Njësisë organizative në kuadër të së cilës kryhet puna në fushën e prokurimit publik.

f.
Vendimi për zgjedhjen e ofertës më të favorshme përmban elementët e mëposhtëm:

      - lëndë të prokurimit publik

      - emri i titullarit të prokurimit - ofertuesi i përzgjedhur

- një sqarim që tregon arsyet e zgjedhjes së ofertuesit më të favorshëm - titullar i prokurimit, për refuzimin ose mospranimin e ofertave nga ofertuesit e tjerë.

- konstatimi i lëshimit të referencës negative, nëse për ndonjërin nga ofertuesit plotësohet ndonjë nga kushtet për lëshimin e referencës negative dhe

- këshillë juridike.

g.
Vendimi për anulimin e procedurës i përmban këto elemente:

- lënda e prokurimit publik

- sqarimi ku theksohen arsyet e anulimit të procedurës

- konstatimi i lëshimit të  referencës negative, nëse për ndonjë nga ofertuesit plotësohet ndonjë nga kushtet për lëshimin e referencës negative dhe 

- këshillë juridike.

h.
Personi i prokurimeve publike, Vendimin për zgjedhjen e ofertës më të favorshme/anulimin e procedurës ia dorëzon në mënyrë elektronike Njësisë organizative të çështjeve financiare dhe titullarit të planifikimit.

Pas marrjes së vendimit për anulimin e procedurës, Njësia organizative e çështjeve financiare do të lirojë mjetet e planifikuara dhe të miratuara, sipas kërkesës së prokurimeve publike pas së cilës është kryer procedura e anuluar, ose pjesë të procedurës dhe titullari i planifikimit do të dorëzojë një kërkesë të re të miratuar dhe të vërtetuar nga titullari i Njësisë organizative për punë financiare.

i.
Për përsëritjen e procedurës së anuluar/pjesë të procedurës, titullari i planifikimit, i dorëzon udhëheqësit të  Njësisë organizative një kërkesë të re dhe specifikim teknik, në kuadër të së cilës kryhen punimet në fushën e prokurimit publik.

Në kërkesën e re dhe specifikimin teknik, titullari i planifikimit merr parasysh sqarimin për anulimin e procedurës së përcaktuar në vendimin e anulimit dhe nëse është e nevojshme, bën korrigjimet e nevojshme në specifikimin teknik, sasitë dhe vlerën e parashikuar të prokurimit. Nëse bartësi i prokurimit dorëzon kërkesë identike të përsëritjes së procedurës, është e nevojshme që ai të shpjegojë në mënyrë plotësuese pse pret që procedura e përsëritur të jetë e suksesshme.
11.
Njoftim për ofertuesit/kandidatët
a.
Në varësi të procedurës së prokurimit publik, Komisioni i Prokurimit Publik i dërgon një njoftim ofertuesit/kandidatit, oferta e të cilit është përzgjedhur si më e favorshme, si dhe ofertuesve/kandidatëve të cilëve oferta iu është refuzuar, ose atyre që oferta nuk u është përzgjedhur si më e favorshme, edhe atë  secilit veç e veç. Njoftimi nënshkruhet nga kryetari i Komisionit të Prokurimit Publik, dhe dorëzohet brenda tri ditëve nga dita e miratimit të vendimit, për përzgjedhjen e ofertës/anulimit më të favorshëm, me përjashtim të rasteve të kontrollit administrativ. 

b.
Njoftimi duhet të përmbajë një sqarim për refuzimin/mospranimin e ofertave/aplikacioneve për pjesëmarrje me një shpjegim të detajuar. Bashkëngjitur me njoftimin dorëzohet një kopje e vendimit përkatës. Për procedurat e anuluara ose pjesë të procedurave, brenda 10 ditëve nga marrja e vendimit të anulimit, personi i prokurimit publik publikon edhe njoftimin e anulimit të procedurës në SEPP. 
12.
Kontrata e prokurimit publik
12.1 Kontrata e prokurimit publik lidhet me ofertuesin, oferta e të cilit është zgjedhur si më e favorshme. 

Jo më vonë se 7 ditë pas përfundimit të vendimit të zgjedhjes së ofertës më të favorshme, zyrtari nga Njësia organizative në kuadër të së cilës kryhen punët në fushën e prokurimit publik, në bashkëpunim me një person nga titullari i planifikimit, përgatit Kontratë të Prokurimit Publik, në përputhje me modelin e kontratës që ka qenë pjesë përbërëse e dokumentacionit të tenderit, ose të elementeve të kontratës së përcaktuara në dokumentacionin e tenderit, specifikimet teknike, ofertën më të favorshme të pranuar, dhe çmimin përfundimtar dhe e dorëzon për kontroll dhe nënshkrim. Kontrata lidhet gjatë periudhës së vlefshmërisë së ofertës, dhe më vonë se 30 ditë pas përfundimit të vendimit të përzgjedhjes.

12.2 Nëse ofertuesi i përzgjedhur refuzon të lidhë kontratën, ose kontrata ndërpritet për shkak të mospërmbushjes së saj në kohë ose të dobët, mund të lidhet kontrata me ofertuesin e radhës të renditur, nëse plotësohen kushtet sipas nenit 112, paragrafi 5 të Ligjit, pra nëse çmimi nuk është më i lartë se 5%, në raport me ofertën e përzgjedhur fillimisht. 

Ligjshmëria e kontratës së prokurimit publik dhe përmbajtja e saj sigurohet nga nënshkrimet e mëposhtme:

•
Përpunoi: nënshkruar nga titullari i planifikimt dhe personi zyrtar i Njësisë organizative në kuadër të të cilit kryhen edhe punët e fushës së prokurimeve të paralajmëruara që e kanë përgatitur tekstin.

•
Kontrolloi: firmosur nga udhëheqësi i Njësisë organizative në kuadër të së cilës kryhen punimet në fushën e prokurimit publik.

•
Me pëlqim të: nënshkruar nga udhëheqësi i titullarit të planifikimit

12.3. Kontrata e prokurimit publik i përmban elementet e mëposhtme:

•
palët kontraktuese

•
lënda e kontratës

•
vlera totale e kontratës

•
kohëzgjatja e kontratës

•
dinamika e ofrimit/performancës

•
mënyra, kushtet dhe afatet e pagesës

•
diferenca në çmime

•
kushtet e kontrollit sasior dhe cilësor

•
forca madhore

•
periudha e garancisë

•
zgjidhja e mosmarrëveshjeve

•
kushtet e ndërprerjes ose zgjidhjes së kontratës

•
elementë të tjerë thelbësorë për realizimin e një kontrate.

12.4. Kontratën e prokurimit publik e nënshkruan drejtori i Agjencisë së Mërgatës

13.
Njoftim rreth kontratave të lidhura 
13.1 Personi i prokurimeve publike, pas lidhjes së kontratës së prokurimeve publike detyrimisht duhet të publikojë në SEPP, njoftim për kontratën e lidhur, një njoftim të thjeshtuar, ose një njoftim verbal tremujor për kontratat individuale të lidhura, sipas marrëveshjeve kornizë brenda 10 ditëve pas lidhjes së tyre, pra pas kalimit të tremujorit.

14.
Ndryshimet në kontratat e prokurimit publik gjatë vlefshmërisë së tyre
Ndryshimet në kontratat e prokurimit publik në periudhë të vlefshmërisë së tyre mund të bëhen vetëm nëse janë plotësuar kushtet e nenit 119 të ligjit. 

Personi(at) përgjegjës për ndjekjen e realizimit të kontratës në rast nevoje për ndryshimin dhe plotësimin e kontratës së prokurimit publik, dorëzon kërkesë te Njësia organizative në kuadër të së cilës kryhen edhe punët në fushën e prokurimit publik. Në kërkesë detyrimisht të theksohet baza dhe shpjegimi i arsyeve për ndryshimin e kontratës. 

Në rast se pala tjetër kontraktuese kërkon ndryshim në kontratën e prokurimit publik, personi/at e ngarkuar për ndjekjen e realizimit të kontratës do ta dorëzojnë kërkesën së bashku me mendimin e tyre, për nevojën dhe sqarimin e ndryshimeve tek udhëheqësi i titullarit të planifikimit, dhe udhëheqësi i  njësisë organizative në kuadër të së cilës kryhen punë edhe në fushën e prokurimit publik.

Nëse plotësohen kushtet e përcaktuara me ligj, për ndryshimin dhe plotësimin e kontratës së prokurimit publik, zyrtari i Njësisë organizative në kuadër të së cilës kryhen edhe punimet në fushën e prokurimit publik përgatit një aneks, për ndryshimin dhe plotësimin e kontratës, të cilin e dorëzon për miratim te udhëheqësi i titullarit të planifikimit dhe te i njësisë organizative në kuadër të së cilës kryhet puna në fushën e prokurimit publik. Aneksi firmoset nga drejtori i Agjencisë së Mërgatës.

14.1 Personi i prokurimeve publike brenda 10 ditëve nga dita e lidhjes së aneksit për ndryshime në kontratën, në SEPP publikon njoftim për ndryshime në kontratë. 
15.
Ekzekutimi dhe realizimi i kontratave të prokurimit publik

15.1 Për realizimin në kohë të kontratës së prokurimit publik, dhe për realizimin e lëndës së kontratës në pajtim me kushtet e kontratës dhe kërkesat në specifikimet teknike, përgjegjës janë udhëheqësit e titullarëve të planifikimit.

15.2 Udhëheqësi i titullari të planifikimit brenda 2 ditëve të punës, nga pranimi i kontratës, te  drejtori i Agjencisë së Mërgatës dorëzon propozim për personin/at, që do të duhet ta ndjekin realizimin e kontratës. Gjatë emërimit të personit/ave do të merret parasysh se aftësia e tij profesionale të lidhet logjikisht me natyrën dhe specifikën e lëndës së kontratës.

15.3 Drejtori i Agjencisë së Mërgatës me vendim detyron personin/at përgjegjës për ndjekjen e realizimit të kontratës, apo marrëveshjes kornizë. Detyrimet e personit të ngarkuar për ndjekjen e marrëveshjes jepen në formularin e vendimit, që është pjesë përbërëse e kësaj procedure (Shtojca 3). 

15.4 Njësitë organizative, që janë shfrytëzues të fundit të mallrave/shërbimeve ndaj personit/ave të ngarkuar për ndjekjen e realizimit të kontratës, dorëzojnë një dokument - kërkesë, në të cilën theksojnë llojin e mallit dhe sasinë që u nevojitet.

15.5 Personi/at përgjegjës që ndjekin realizimin e kontratës komunikojnë me shkrim, me titullarët e prokurimit, dhe kryejnë pranimin sasior dhe cilësor të mallrave, shërbimeve ose punëve, për të cilat përgatitet një procesverbal i pranimit sasior të mallrave ose shërbimeve, dhe një evidencë e pranimit cilësor të mallrave ose shërbimeve. Procesverbali konfirmon marrjen e një sasie të caktuar dhe llojin e kërkuar të mallrave ose shërbimeve, si dhe pranimin e dokumentacionit të nevojshëm (fletëdërgesë, faturë hyrëse, etj.). Me evidencën vërtetohet se mallrat ose shërbimet e dorëzuara korrespondojnë me marrëveshjen e dakorduar, domethënë me specifikimet teknike të kërkuara dhe ofertën. 

Procesverbalin e nënshkruajnë personi/at përgjegjës që e ndjekin zbatimin e  kontratës, dhe përfaqësuesi i autorizuar i titullarit të prokurimit, dhe përpilohet në dy kopje një për secilën palë kontraktuese. Mënyra e pranimit të mallrave, shërbimeve ose punëve rregullohet me kontratën e prokurimit publik, ose marrëveshjen kornizë.

15.6 Kur personi/at përgjegjës që e ndjekin zbatimin e  kontratës do të konstatojë se sasia, ose cilësia e mallit të dorëzuar nuk korrespondon me kontratën, përgatit dhe nënshkruan një procesverbal ku reklamon dhe thuhet se dërgesa e dorëzuar nuk është në përputhje me marrëveshjen. Procesverbali i reklamimit i dorëzohet palës tjetër kontraktuese, dhe njësisë organizative në kuadër të së cilës kryhen punimet në fushën e prokurimit publik. 

15.7 Personi/at përgjegjës i realizimit të kontratës mban shënime individuale të realizimit, sipas sasive dhe vlerave të kontratës konkrete dhe pas çdo dërgese të realizuar, dhe të paktën një herë në muaj i dorëzon një raport titullarit të planifikimit dhe udhëheqësit të njësisë organizative në kuadër të së cilës kryhen edhe punë në fushën e prokurimeve publike. Pas realizimit të plotë të kontratës, personi përgatit një njoftim për kontratën e realizuar në kornizë të vlefshmërisë, ose të kornizës kohore.

15.8 Njësia organizative e punëve financiare është e detyruar brenda 5 ditëve, nga dita e pagesës së bërë pas faturës së fundit nga kontrata (që konsiderohet si realizim i plotë i kontratës) të dorëzojë njoftim për realizimin e plotë të kontratës konkrete. 

15.9 Personi i prokurimeve publike është i detyruar që pas marrjes së njoftimit, nga Njësia Organizative e Punëve Financiare, të publikojë një njoftim për kontratën e realizuar  në SEPP, brenda një afati jo më të gjatë se 10 ditë nga dita e pagesës së faturës së fundit.
16.
Përfundimi i procedurës dhe evidentimi i procedurave të prokurimeve publike
16.1. Procedura e prokurimeve publike përfundon në ditën finale të vendimit për përzgjedhje, ose për anulim të procedurës.

16.2. Personi i prokurimeve publike mban evidencat e mëposhtme të procedurave të prokurimeve publike:

- Dosjen elektronike në një libër të veçantë evidentues në SEPP, në të cilin evidentohen të gjitha dokumentet që dalin nga procedura e duhur e prokurimit publik e cila mbahet në SEPP, për të paktën pesë vjet, nga data e lidhjes së kontratës së prokurimit publik, ose nga vendimi përfundimtar i anulimit të procedurës, që të sigurohet ruajtja e integritetit të të dhënave dhe

- Një dosje në letër për procedurën e prokurimit publik, që ruhet në pajtim me afatet e përcaktuara në rregulloret që rregullojnë punën arkivore dhe në zyrë.

16.3. Dokumentacioni që rezulton nga zbatimi i procedurës për mënyrën dhe procedurën e planifikimit, zbatimit dhe realizimit të kontratave të Agjencisë, është në përputhje me Ligjin e Prokurimeve Publike dhe aktet tjera nënligjore.

17.
Mbrojtja ligjore
17.1. Çdo operator ekonomik i cili ka interes juridik në kontratën e prokurimit publik, dhe i cili ka pësuar ose mund të pësojë dëm nga një shkelje e mundshme e dispozitave të Ligjit të Prokurimeve Publike, mund të kërkojë mbrojtje ligjore kundër vendimeve, veprimeve dhe mosndërmarrjes së veprimeve nga Agjencia në procedurën e prokurimeve publike.

17.2. Komisioni i Prokurimit Publik në bashkëpunim me udhëheqësin e Sektorit të çështjeve juridike dhe të përgjithshme vepron në bazë të procedurës së ankimimit, dhe e përgatit përgjigjen ndaj ankesës.

17.3 Agjencia është e detyruar që menjëherë, dhe jo më vonë se 5 ditë, nga dita e pranimit të ankesës, t'i vërë në dispozicion për Komisionin Shtetëror nëpërmjet SEPP-it, ankesën me të gjitha bashkëngjitjet, të dhënat dhe dëshminë e datës së pranimit, si dhe përgjigjen ndaj ankesës me dëshmi për ekzistimin e rrethanave të supozuara.

17.4. Agjencia është e detyruar të veprojë në pajtim me vendimin e Komisionit Shtetëror në afat prej 30 ditësh nga dita e pranimit të vendimit, duke zbatuar vërejtjet e dhëna nga Komisioni Shtetëror në vendim.
18.
Përjashtim nga Ligji i Prokurimeve Publike
18.1. Dispozitat e Ligjit të Prokurimeve Publike, nuk zbatohen nëse vlera e përgjithshme e prokurimit nën kufijtë e vlerës së përcaktuar me ligj nuk kalon 12.000 euro në kundërvlerë denari në vitin aktual.

18.2. Prokurimet të cilat nuk e kalojnë vlerën prej 12.000 eurove në kundërvlerë denari për vitin aktual, personi i njësisë së punëve financiare i shënon në evidencën tremujore, që janë publikisht në dispozicion në SEPP.
19.
Dispozitat kalimtare dhe përfundimtare

Kjo procedurë hyn në fuqi ditën e miratimit. 

Drejtori

Sllobodan Bliznakovski
Përgatiti: Snezhana Lazevska Gjorgjievska

Kontrolloi: Violeta Sekulova

                         SHTOJCA 1

PLANI VJETOR I PROPOZUAR I PROKURIMEVE PUBLIKE NË VITIN ______________

Për nevojat e _______________________________________(emri i Njësisë Organizative-titullar i planifikimit)

Nr.
Lënda e kontratës së prokurimit publik/marrëveshjes kornizë
Lloji i kontratës së prokurimit publik (mallra/shërbime/

punë)
Shuma e llogaritur pa TVSH
Fillimi i pritshëm i procedurës (muaj)
Shënime


I. Kontratat dhe marrëveshjet kornizë të prokurimeve publike të mallrave






Lënda e prokurimit:

______________






Sqarimi për nevojën:

(Shpjegimi i qëllimit të mallrave, për nevojat e të cilit prokurohen, sasitë totale dhe shpjegimi i sasive në lidhje me nevojat. Në rastin e procedurës me negocim pa publikim të shpalljes, sqarimin duhet t'i referohet edhe plotësimit të kushteve për zbatimin e procedurës nga neni 55 i LPP-së.)


II.Kontratat dhe marrëveshjet kornizë të prokurimeve publike të shërbimeve






Lënda e prokurimit:_

______________






Sqarimi për nevojën:

(Sqarim i dedikuar për shërbimet, për nevojat e të cilëve prokurohen, sasitë totale dhe një sqarim për sasitë në lidhje me nevojat. Në rastin e procedurës me negocim pa publikim të shpalljes, sqarimi duhet t'i referohet edhe plotësimit të kushteve për zbatimin e procedurës nga neni 55 i LPP-së.)


III.Kontratat dhe marrëveshjet kornizë të prokurimeve publike të punimeve






Lënda e prokurimit:

______________






Sqarimi për nevojën:

(Sqarim që i dedikohet punëve, për nevojat e të cilëve prokurohen, sasitë totale dhe një sqarim për sasitë në lidhje me nevojat. Në rastin e procedurës me negocim pa publikim të shpalljes, sqarimi duhet t'i referohet edhe plotësimit të kushteve për zbatimin e procedurës nga neni 55 i LPP-së.)

Udhëheqës i Njësisë organizative
                           SHTOJCA 2

Nr. ark. __________

Drejtuar:

Njësisë organizative në kuadër të së cilës kryhen edhe punë në fushën e prokurimit publik

LËNDA: Kërkesë për prokurim publik me specifikime teknike, me sqarim të prokurimit, kushtet e propozuara për përzgjedhje cilësore dhe kriteret e zgjedhjes së ofertës më të favorshme.

I. SPECIFIKIMET TEKNIKE
Në pajtim me prokurimet e parashikuara sipas PVPP për vitin_______  për muajin_____nënpika_______, është e nevojshme të realizohet procedurë e prokurimit publik, përkatësisht:

2 Lënda e prokurimit publik është prokurimi i mallrave/shërbimeve/punëve të mëposhtme me specifikimet/detajet teknike:

8.
Sqarimi i nevojës për prokurimin (në pajtim me nenin 77 të LPP):

9.
Urgjenca e kërkesës me sqarim (plotësohet në rast urgjence të nevojës, duke shpjeguar në detaje arsyen e nevojës):

10.
Lënda e prokurimit është e ndashme/e pandashme. (sqarim i pandashmërisë ose përmendja e pjesëve me një shumë të parashikuar në përputhje me nenin 78 të LPP):

11.
Vlera e shumës së përllogaritur(vlera e përllogaritur sipas PVPP, në pajtim me nenin 39, të LPP-së, ose vlera e korrigjuar, nëse mendoni se ajo duhet ndryshuar dhe pse):

12.
Afati i dorëzimit të mallrave/për kryerjen e shërbimeve/për realizimin e punimeve(të caktohen ditët ose muajt e dorëzimit, dërgesë e njëherëshme ose e njëpasnjëshme, si dhe momentin nga i cili fillon të rrjedhë afati):

13.
Mënyra e dorëzimit/kryerjes së shërbimit/realizimit të punimeve (si dispozitë e kontratës që do të lidhet):

14.
Periudha e garancisë së mallrave/ndërtimit/realizimit të shërbimit (caktohet periudha minimale, d.m.th. periudha e garancisë sipas periudhës së dhënë nga prodhuesi, nëse është e nevojshme):

15.
Lloje të tjera garancish (nëse kërkohet siguri me lloje të tjera garancish, përmendet lloji dhe shuma e garancisë, në pajtim me nenin 104 të LPP-së):

II KUSHTET E PËRCAKTIMIT TË AFTËSISË

1.
Kushtet e përcaktimit të aftësisë së operatorit ekonomik - kushtet e përzgjedhjes cilësore të operatorëve ekonomikë janë (neni 89 i LPP):

a) Aftësia e kryerjes së veprimtarisë profesionale (e detyrueshme për të gjitha procedurat):

(plotësohet vetëm nëse operatori ekonomik, krahas aktivitetit të regjistruar, duhet të plotësojë edhe kushte të veçanta për kryerjen e veprimtarisë në pajtim me ligjin dhe ka të bëjë me lëndën e prokurimit publik: licenca, autorizime, etj. Përmendet edhe dokumenti që vërteton plotësimin e kushtit).
b) Aftësia ekonomike dhe financiare (si mundësi janë opsionet e renditura në nenin 91, dhe dokumentet për të vërtetuar aftësinë janë të shkruara në nenin 95 paragrafi (7) i LPP-së. (Kjo aftësi nuk është e detyrueshme):

(të theksohen kushtet e kërkuara dhe dokumentet që do të dëshmojnë përmbushjen e kushtit, ndërkohë që autoriteti kontraktues nuk guxon të kërkojë që të ardhurat minimale vjetore të jenë dyfishi i vlerës së paraparë të prokurimit).

c) Aftësia teknike dhe profesionale (si mundësi janë opsionet e renditura në nenin 92, dhe dokumentet për të vërtetuar aftësinë theksohen në nenin 95, paragrafi (8) të LPP. (Kjo aftësi nuk është e detyrueshme):

(të theksohen kushtet e kërkuara dhe dokumentet që do ta dëshmojnë përmbushjen e kushtit).

Standardet e sistemit të cilësisë (ky kusht, nëse kërkohet, duhet të përcaktohet në pajtim me nenin 94 të LPP-së. (Kjo aftësi nuk është e detyrueshme):

(nëse kërkohet të theksohet numri i standardit dhe sqarimi)

Standardet e menaxhimit me mjedisin jetësor (ky kusht, nëse kërkohet, duhet të përcaktohet në pajtim  me nenin 94 të LPP-së. (Kjo aftësi nuk është e detyrueshme):  

(nëse kërkohet të theksohet numri i standardit dhe sqarimi)

III KRITERET E ZGJEDHJES SË OFERTËS MË TË MIRË

1.
Kriteri i zgjedhjes së ofertës më të favorshme (neni 99 i LPP-së):

Oferta ekonomikisht më e favorshme përcaktohet në bazë të:

-
Çmimit

-
Kostove duke përdorur qasjen e leverdisë (kostot e jetës) ose

-
Raporti më i mirë ndërmjet çmimit dhe cilësisë

-
Ose vetëm pikë cilësore, nëse çmimi ose kostoja është në formën e një çmimi fiks ose kostoje, në pajtim me nenin 99 paragrafi (3) i LPP-së:

(Për secilin kriter të propozuar, të theksohen numri i pikëve të kriterit, d.m.th. nën kriterin - nëse një kriter ka nënkritere, të përcaktohen kushtet që duhet të plotësohen për secilin nga kriteret/nënkriteret për të dhënë pikët, si dhe dokumentet me të cilat do të dëshmohet kushti konkret).

Informacione të tjera të nevojshme për sigurimin e informacioneve të plota, të sakta dhe të përpikta në lidhje me mënyrën e zhvillimit të procedurës:

Propozim për anëtarët e Komisionit të Prokurimeve Publike:

Propozim për emërimin e një eksperti të jashtëm:

Propozim për person përgjegjës për realizimin e kontratës:

Përgatiti:

Kontrolloi:

Udhëheqësi i Njësisë organizative

                             SHTOJCA 3

Në pajtim me nenin 49, paragrafi 2 dhe 55, paragrafi 2 të Ligjit të Organizimit dhe të Punës së Organeve të Administratës Shtetërore (Gazeta Zyrtare e Republikës së Maqedonisë nr.58/00, 44/02, 82/08, 167/10 dhe 51/11 dhe Gazeta Zyrtare e RMV-së nr.96/19 dhe 110/19) dhe pika 17.3 e Procedurës së Zbatimit të Prokurimeve Publike nr. _________ nga viti__________, drejtori i Agjencisë së Mërgatës miratoi këtë 

                        VENDIM

1.
Obligohet personi ______________, në vendin e punës ______________në_____________, ta ndjekë realizimin e Kontratës nr._________ të vitit__________, për prokurimin publik të_______________________ nr. _____________ e lidhur me____________.

2.
Personi në fjalë bën porosinë dhe pranimin, si dhe e ndjek dinamikën e realizimit të kontratës në pajtim me dispozitat në të gjitha fazat e realizimit të saj, në aspektin sasior, financiar dhe periudhën e vlefshmërisë.

3.
Përgatit raporte mujore për dinamikën e realizimit të kontratave, të cilat ia dorëzon titullarit të  planifikimit.
4.
Mban llogari të periudhës së vlefshmërisë së garancisë bankare, për ekzekutimin cilësor dhe në kohë të kontratës, dhe informon menjëherë udhëheqësin e njësisë organizative në kuadër të së cilës kryhen punimet në fushën e prokurimeve publike, për nevojën e zgjatjes së vlefshmërisë së kontratës dhe zgjatjen e vlefshmërisë së garancisë bankare.

5.
Realizimi më i plotë i kontratës për nga vlera, sasia apo korniza kohore, i emëruari përgatit një njoftim për kontratën e realizuar (e cila nënshkruhet nga udhëheqësi) dhe detyrimisht e dorëzon atë në Njësitë organizative brenda të cilave punohet në fushën e prokurimit publik dhe Njësia organizative të çështjeve  financiare, si bashkëngjitje në faturën e fundit që duhet paguar, me shënim se kontrata është realizuar, dhe nëse kontrata nuk është realizuar financiarisht në tërësi, dorëzon edhe një shpjegim për arsyet e realizimit jo të plotë të vlerës së kontratës.
6.
Ky vendim hyn në fuqi ditën e miratimit.
Drejtori

___________________ 

                          SHTOJCA 4

Në pajtim me nenin 38 të Ligjit të Prokurimeve Publike (Gazeta Zyrtare e Republikës së Maqedonisë nr. 24/19), e jap këtë 

                      DEKLARATË

për mosekzistencë të konfliktit të interesit

Unë, _________________________________1në cilësinë e _________________2 nën përgjegjësinë e plotë morale, materiale dhe penale, DEKLAROJ se në lidhje me procedurën e prokurimit publik të datës __________________________ të publikuar me shpalljen nr.___________ të vitit ________ nuk jam në gjendje konflikti interesi, dhe nuk kam interesa private në realizimin e saj, apo ndonjë përfitimi tjetër material dhe jomaterial për mua apo personave të mi të afërt4, si rezultat i pjesëmarrjes sime në procedurë.

Vendi,

viti____

Deklaroi, _________________

_________________

1 Emri dhe mbiemri

2 Statusi i personave që e nënshkruajnë këtë deklaratë

3 Lënda e prokurimit

4 Persona të afërm në pajtim me Ligjin e Parandalimit të Korrupsionit dhe të Konfliktit të Interesit






